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FORMY PENĚZ? 



HOTOVOSTNÍ PLACENÍ - POKLADNA 

 Příjem a výdej peněz se provádí na podkladě 

příjmových (PPD) a výdajových (VPD) 

pokladních dokladů.  

 O pohybu účetní jednotka zaznamenává v 

pokladní knize, která má zpravidla tuto formu: 

 Datu
m 

Dokla
d 

Text Příjem Výdej  Zůstatek 

1. 4. PPD1 Osobní vklad 15 000,- 15 000,- 

2. 4 VPD1 Nákup materiálu 8 000,-   7 000,- 

3. 4. PPD2 Tržby za výrobky 12 000,- 19 000,- 



HOTOVOSTNÍ PLACENÍ - POKLADNA 

 Příjem do pokladny  
 účtování na účtu 211 na straně Má dáti (MD), 

 tržby za prodej zboží, služeb a výrobků, 

 hotovostní platba od odběratele (faktura vystavená), 

 osobní vklady podnikatele.  

 

 Výdej z pokladny 
 účtování na účtu 211 na straně Dal (D), 

 nákup materiálu, služeb, majetku, 

 hotovostní platba dodavateli (faktury přijatá), 

 výplata zaměstnancům (mzdy), 

 výběr pro osobní spotřebu podnikatele. 

 



HOTOVOSTNÍ PLACENÍ - POKLADNA 

Určete zda jde o příjem či výdej z pokladny a pokuste 
se určit souvztažný účet! 

 

 Zaplacena faktura přijatá za zboží. 

 Zaplacena faktura vystavená za služby. 

 Nákup kancelářských potřeb. 

 Vyplaceno cestovné zaměstnanci. 

 Výběr pro osobní potřebu. 

 Tržby za prodej výrobků. 

 



HOTOVOSTNÍ PLACENÍ - CENINY 

 Za ceniny považujeme poštovní známky, dálniční 

nálepky, kolky, telefonní karty, stravenky, poukázky, 

… 

 Při úschově cenin pro pozdější spotřebu použiji 

účet 213 – Ceniny. 

 Při okamžité spotřebě rozlišuji dle druhu cenin: 
 poštovní známky a telefonní karty  518 – Ostatní služby, 

 dálniční nálepky, kolky  538 – Ost. daně a poplatky, 

 stravenky    527, 528 – Sociální 

náklady. 

 



HOTOVOSTNÍ PLACENÍ 

 Manko (schodek) u finančního majetku 
 MD – Manka a škody na finančním majetku 569 

 D – Pokladna 211, Ceniny 213 

 

 Předepsání náhrady za manko 
 MD – Pohledávky za zaměstnanci 335 

 D – Ostatní finanční výnosy 668 

 

 Přebytek 
 MD – Pokladna 211 

 D – Ostatní finanční výnosy 668 
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