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Pracovní list 

 

Skladové doklady 

            Příjem materiálu a jeho výdej ze skladu se zaznamenává do skladových dokladů.  

- dokladem o příjmu surovin na sklad bývá příjemka, 

- dokladem o výdeji surovin bývá výdejka nebo žádanka, 

- dokladem o přesunech surovin v podniku, např. mezi sklady, při vrácení 

materiálu je převodka. 

Skladové doklady umožňují nejen kontrolu zásob, ale též svou úpravou a obsahem jsou 

podkladem pro účetnictví a kalkulace.  

Tiskopisy příjemka, výdejka, žádanka, převodka obsahují zpravidla: 

- druh a název přijímaných surovin nebo odebíraných surovin a jejich množství,   

- cenu za jednotku materiálu (MJ) a obvykle také částku za přijímané nebo 

odebírané množství, 

- podpisy odpovědných pracovníků (vydal, schválil, přijal apod.) 

 

Přiložený formulář: výdejka - převodka 

 



Test 

 

1.   Dokladem o příjmu surovin na sklad je:  

a) výdejka 

b) převodka 

c) příjemka 

 

2. Dokladem o výdeji surovin je: 

a) převodka 

b) výdejka nebo žádanka 

c) příjemka 

 

3. Dokladem o přesunu surovin v podniku je: 

a) převodka 

b) příjemka 

c) výdejka nebo žádanka 

 

4. Vyplňte se všemi náležitostmi výdejku na suroviny, použijte přiloženou recepturu 

na vyrobení 1kg těsta, zároveň proveďte přepočet surovin na kg. 

 

Cukr moučka – 150 g 

Hladká mouka – 470 g 

Margarín stolní – 315g 

Vejce – 55 g 

Citropasta – 12 g 

Vanilínový cukr – 5 g 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Řešení 

 
1. c 

2. b 

3. a 

4.  
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AUTOREM MATERIÁLU A VŠECH JEHO ČÁSTÍ, NENÍ-LI UVEDENO JINAK, 

JE CERMANOVÁ JANA 

 

"Materiály jsou určeny pro bezplatné používání pro potřeby výuky a 

vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení. Jakékoliv další 

využití podléhá autorskému zákonu". 
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